Kommunikation im Mittelpunkt
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Unser Name ist unser Konzept — alles dreht sich bei uns um die Menschen und das richtige Gesprach

mit ihnen. Wir bieten unseren Kunden an den Standorten Stuttgart und Oberndorf mit mehr als 140
Mitarbeitern qualitativ hochwertigen Kundenservice und Telefonverkauf.

Fiir unseren Standort in Oberndorf am Neckar suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt:

Assistenz der Geschaftsfuiihrung (m/w)

Zu lhren Tatigkeitsschwerpunkten gehoren:

e Unterstiitzung des Geschaftsfiihrers bei den strategischen Aufgaben im Tagesgeschaft
e Eigenstdndige Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Terminen

e Koordination und Begleitung von Projekten

o Allgemeine Assistenzaufgaben wie Protokollfiihrung, Analysen und Auswertungen

e Erstellung von Prasentationen und Entscheidungsvorlagen

Unser Anspruch an Sie:

o Abgeschlossenes Hochschulstudium oder eine vergleichbare Ausbildung
e Berufserfahrung im kaufmannischen Umfeld von Vorteil

e Unternehmerisches und innovatives Denken

e Souveraner Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel und Powerpoint
e Hohes MalR an Eigenstandigkeit und Organisationstalent

o Ausgepragte Kommunikationsstarke

Bei Interesse freuen wir uns tber lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung und des frithest moglichen Eintrittstermins, bitte an unsere zentrale
Personalabteilung, online Gber unser Bewerbertool:

www.zgs.de/jobs.html

Medienholding Siid GmbH - Personal & Recht Schwarzwalder Bote
Pressehaus Stuttgart - Frau Maike Richter MEEIENEIUEES
Plieninger Stral3e 150 - 70567 Stuttgart

lhr Profi fiir Kundenservice und telefonischen Verkauf. www.kim.de



